Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 52/2020

Rektora Uczelni Jana Wyzykowskiego
z dnia 15.12.2020 .

INSTRUKCIA
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego

z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

§1
Postanowienia ogoine

Ninigjsza Instrukcja okre$la zasady przeprowadzenia egzaminu dyplomowego (inzynierskiego,
licencjackiego, magisterskiego) z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$c, ktore dalej
okreslane jest jako ,egzamin zdalny”.

Egzamin zdalny przeprowadzany jest zgodnie z Zarzadzeniem Rektora nr 52/2020 przy wykorzystaniu
platformy Teams/SharePoint pakietu Office 365 oraz uczelnianej skrzynki e-mail. Do egzaminu zdalnego
stosuje sie odpowiednio przepisy aktow prawnych obowigzujacych w Uczelni Jana Wyzykowskiego,
a w szczegblnosci Regulaminu studiéw i Zasad dyplomowania.

Do kompetencji Dziekana Wydziatu nalezy organizowanie egzaminow zdalnych. Ponosi on
odpowiedzialnos¢ za ich przebieg i zgodno$¢ z obowigzujacymi przepisami.

§2
Przebieg egzaminu

Nad poprawnoscig przeprowadzenia egzaminu zdalnego czuwa Przewodniczacy Komisji j (zwany dalej
Przewodniczacym), ktéry ponosi odpowiedzialno$¢ réwniez za wtasciwy przebieg egzaminu pod katem
technicznym.

Przewodniczacy rozpoczyna egzamin zdalny, nawigzujac taczno$¢ z pozostatymi Cztonkami Komisji,
sprawdzajac taczno$¢ (dobra jakos¢ dzwigku i obrazu).

Przewodniczacy prosi Cztonkdw Komisji 0 wyrazenie gotowo$ci do przeprowadzenia egzaminu zdalnego.
Przewodniczacy informuje jednoczesnie, ze od tego momentu rozpoczyna protokotowanie.
Przewodniczacy rozpoczyna egzamin zdalny, nawigzujac pojedynczo taczno$¢ ze Studentami, zgodnie
z listg zdajacych przekazang przez Dziekanat. Po nawigzaniu kontaktu ze Zdajacym Przewodniczacy
prosi, aby podczas trwania egzaminu zdalnego Student caty czas byt widziany i styszany. Przewodniczacy
sprawdza rowniez, czy wszyscy Cztonkowie Komisji widzg oraz Zdajacy widzg sie jednocze$nie, proszac
kazda z 0sbb o potwierdzenie.

Po nawigzaniu kontaktu ze Zdajacym Przewodniczacy przedstawia Cztonkéw Komisji oraz informuje
0 przebiegu egzaminu zdalnego.

Przewodniczacy udziela gtosu poszczegdinym Cztonkom Komisji, proszac ich o zadawanie pytania oraz
0 udzielenie odpowiedzi przez Zdajgcego. Podczas egzaminu zadawane sg co najmniej trzy pytania.
Pytania z zakresu przedmiotowego studiow oraz ze studiowanej specjalno$ci zadaje ten Cztonek Komisji,
ktéry petnit funkcje Promotora. Natomiast ten Czionek Komisji, ktory petnit funkcje recenzenta, zadaje
pytanie dotyczace pracy dyplomowej, ktérej temat odczytuje gtosno wszystkim uczestnikom egzaminu
zdalnego.
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Pytania, o ktdrych mowa w ust. 6 tworzone sg na biezaco na podstawie puli zagadnient utworzone;
dla danego kierunku i specjalnosci.

Po udzieleniu wszystkich odpowiedzi przez Zdajacego, Przewodniczacy informuje o zakonczeniu
egzaminu, powiadamia Zdajacego o formie otrzymania wiadomo$ci dotyczacej oceny oraz prosi
Zdajacego o zakonczenie facznosci z Komisja.

Po zakonczeniu egzaminu zdalnego przez kazdego Zdajacego Przewodniczacy prosi Cztonkéw Komisji
0 sporzadzenie raportu i przestanie go pocztg elektroniczng na adres Przewodniczacego. Raport powinien
zawierac:

1) imie i nazwisko Zdajacego,

2) kierunek studiow,

3) tre$€ zadanego pytania,

4) oceng za udzielong odpowiedz.

Po zakonczeniu egzaminu zdalnego przez kazdego Zdajacego Przewodniczacy wystawia oceng
na podstawie raportéw, o ktdrych mowa w ust. 9 zgodnie z regutami okreslonymi w Zasadach
Dyplomowania UJW.

Przewodniczacy wraz z Cztonkami Komisji podejmuje decyzje dotyczacq kazdego Zdajacego oraz
sporzadza protokdt i przekazuje go drogq elektroniczng do Dziekanatu.

Dziekanat informuje osobno kazdego Zdajacego o wyniku egzaminu zdalnego. Informacja powinna
zawiera¢ decyzje Komisji 0 nadaniu tytutu zawodowego oraz ocene z egzaminu. Informacja dotyczaca
wynikéw egzaminu zdalnego przekazywana jest osobno kazdemu Zdajacemu.

§3
Dokumentacja

W celu przeprowadzenia egzaminu zdalnego dopuszcza sie komunikowanie oraz tworzenie dokumentow
w formie elektronicznej, a w szczegolnosci dokumentéw, o ktorych mowaw § 2 ust. 9-12.

Tworzenie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 winno odbywac sie przy wykorzystaniu uczelnianej
poczty elektronicznej.

Protokdt, o ktorym mowa w § 2 ust. 11 w formie tradycyjnej podpisuje Przewodniczacy oraz dostarcza go
w uzgodnionym terminie do Dziekanatu. Zamiast podpiséw pozostatych Cztonkéw Komisji dopuszcza sie
zZtozenie wydrukowanych raportéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 9.



